裝封投標程序及說明。(詳細規定以投標須知為準)
1、 請自備信封及紙箱
2、 廠商以電子領標後，請依照下列說明裝封投標程序投標：

1. 標單及證件封--內附完整之投標標單標價(標價應與建議書總價相同)及證件文件等，密封為一信封。與服務建議書一併裝箱密封。

2. 封箱外封請浮貼本局提供之封面大標封--(工程名稱、投標廠商資料及截開標時間等，請自行填寫) 。
3. 請於投標截止時間前，專人或郵寄至本局總收發室（投標專用信箱）。
4.未到開標時間，依規定請勿詢問投標廠商家數或名稱等相關問題。
5.投標文件、方式及相關規定，請詳閱投標須知，以免開標時違反規定做為不合格標處理。

三、如對工程項目、施工程序或地形位置等相關工程細目問題有疑問，請電詢招標公告所列之工程聯絡人及聯絡電話（工程主辦工程司）。

四、如對投標文件及程序有疑問，請先參閱本工程之招標公告說明及經濟部水利署工程採購投標須知規定等標單文件說明或電詢本局工務課許小姐02-89669870轉2224。
五、廠商如對招標文件內容有疑義或認為違反法令者，請於開標4日前以書面向本局提出，逾限者不予受理。(詳公告說明)
附註：
a.請裝入證件：1.各該業登記證影本。2.最近一期期納稅證明文件影本。3.押標金票據（注意抬頭）。4.退還押標金申請單及收據（請先行填寫以利當場退還）。5.切結書。6.電子繳交憑據（紙張列印即可無須光碟）。7.無退票證明(注意有效期限) 。等，請詳投標須知規定。(授權書可現場提出，代理人無授權書不可參與開標)
b.本局住址為新北市板橋區四川路二段橋頭1號（Tel:02-89669870）（板橋往樹林浮洲橋方向全國加油站斜對面），為考慮安全，本局對面有專用車道，加油站靠右(有指標)進入下坡道後左轉即可進入本局側門。或由板橋環河路往四川路方向紅燈右轉可至本局前門。
c.檢舉不法函件請寄台中郵政四十七支局第七號信箱或電話04-22510406。

