
點次 款次 修正規定 現行規定 修正說明

1

一、 廠商購領水利署（以下本署）暨所所所所屬機關之工程招標文件（

標單、設計圖）應在公告領標期間內由廠商親自或通訊（以郵戳

日期為準）或以電子領標方式，擇一向領標地點購領。郵購招標

文件按「「「「經濟部水利署工程採購招標文件郵購處理要點」」」」辦理，

郵購者應備妥回件信封並貼足郵票，不符時不予受理。

一、 廠商購領水利署（以下本署）暨屬機關之工程招標文件（

標單、設計圖）應在公告領標期間內由廠商親自或通訊（以郵

戳日期為準）或以電子領標方式，擇一向領標地點購領。郵購

招標文件按﹁經濟部水利署工程採購招標文件郵購處理要點﹂

辦理，郵購者應備妥回件信封並貼足郵票，不符時不予受理。

漏字及引號錯誤部分修正。

2

二、 招標文件為紙本者不論工程大小之工本費每份標單一律訂為

新臺幣(以下同)(以下同)(以下同)(以下同)五百百百百元、光碟片每份標單一律訂為新台幣新台幣新台幣新台幣二百百百百元

（光碟片內容僅含工程採購投標須知、工程契約、施工補充說明

書、施工規範等）。工程設計圖按用紙規格計價，大張（大於63×

88公分）每張一百百百百元、小張（小於63×88公分）每張五十十十十元。但凡

屬機密性之平面圖及地形圖不附售。本署發包本署發包本署發包本署發包工程由本署工程事

務組負責計價，所屬機關發包所屬機關發包所屬機關發包所屬機關發包工程由執行之執行之執行之執行之所屬機關主辦單位負

責計價，並列入招標公告。該招標公告並送秘書室（（（（或總務課或總務課或總務課或總務課））））

一份查照。

電子領標文件費：招標文件工本費(標單及設計圖說等)(標單及設計圖說等)(標單及設計圖說等)(標單及設計圖說等)五千千千千元以

下為總價之五分之一。（以五元為計價單位）

招標文件工本費超過超過超過超過五千未達千未達千未達千未達一萬萬萬萬元一律為一千千千千元。

招標文件工本費一萬萬萬萬元以上為總價之十分之一。（以五元為計價

單位）

二、 招標文件為紙本者不論工程大小之工本費每份標單一律訂

為新臺幣五○○元、光碟片每份標單一律訂為新台幣二○○元

（光碟片內容僅含工程採購投標須知、工程契約、施工補充說

明書、施工規範等）。工程設計圖按用紙規格計價，大張（大

於63×88公分）每張一○○元、小張（小於63×88公分）每張五

○元。但凡屬機密性之平面圖及地形圖不附售。第一類工程由

本署工程事務組負責計價，第二、三類工程由執行之所屬機關

主辦單位負責計價，並列入招標公告。該招標公告並送秘書室

（或總務課）一份查照。

電子領標文件費：招標文件工本費五○○○元以下為總價之五

分之一。（以五元為計價單位）

招標文件工本費五○○○~一○○○○元一律為一○○○元。招

標文件工本費一○○○○元以上為總價之十分之一。（以五元

為計價單位）

一、配合工務處理要點修正為

本署發包工程由本署工程事務

組負責計價，所屬機關發包工

程由執行之所屬機關主辦單位

負責計價。

二、本署及所屬機關編制已無

總務課，爰予以刪除。

三、文字修正。

經濟部水利署暨所屬機關工程招標文件購領要點修正對照表經濟部水利署暨所屬機關工程招標文件購領要點修正對照表經濟部水利署暨所屬機關工程招標文件購領要點修正對照表經濟部水利署暨所屬機關工程招標文件購領要點修正對照表
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五、 招標文件之製作與發售單位﹕

(一) 工程預算書由本署核定者，俟預算成立後俟預算成立後俟預算成立後俟預算成立後，，，，執行之執行之執行之執行之所屬機關應附

送該工程招標文件四招標文件四招標文件四招標文件四份，俟上網公告招標後俟上網公告招標後俟上網公告招標後俟上網公告招標後預算成立後再並同時預算成立後再並同時預算成立後再並同時預算成立後再並同時由本由本由本由本

署署署署將招標文件(含光碟)招標文件(含光碟)招標文件(含光碟)招標文件(含光碟)樣本一份函送所屬機關查照查照查照查照。但但但但項目項目項目項目、、、、數量數量數量數量、、、、說說說說

明明明明、、、、內容內容內容內容招標文件與空白預算書不符需招標文件與空白預算書不符需招標文件與空白預算書不符需招標文件與空白預算書不符需更改且領標時間緊迫時時時時，，，，則由本本本本

署署署署工程事務組先以電話聯絡所屬機關所屬機關所屬機關所屬機關修改。於於於於公告購領期間內，發售份

數不予限制，不足時由所屬機關所屬機關所屬機關所屬機關負責影印，不可交由廠商自行影印，標

單由發售單位加蓋招標專用章。

(二) 設計圖(二) 設計圖(二) 設計圖(二) 設計圖﹕﹕﹕﹕工程預算書由本署核定者工程預算書由本署核定者工程預算書由本署核定者工程預算書由本署核定者，，，，俟預算成立後俟預算成立後俟預算成立後俟預算成立後，，，，執行之所屬執行之所屬執行之所屬執行之所屬

機關應附送該工程設計圖四份機關應附送該工程設計圖四份機關應附送該工程設計圖四份機關應附送該工程設計圖四份，，，，俟上網公告招標後預算成立後並同時俟上網公告招標後預算成立後並同時俟上網公告招標後預算成立後並同時俟上網公告招標後預算成立後並同時

由本署將設計圖一份函送執行之所屬機關查照由本署將設計圖一份函送執行之所屬機關查照由本署將設計圖一份函送執行之所屬機關查照由本署將設計圖一份函送執行之所屬機關查照。。。。但設計圖內容更改但設計圖內容更改但設計圖內容更改但設計圖內容更改，，，，

則由工程事務組斟酌延後領標日期則由工程事務組斟酌延後領標日期則由工程事務組斟酌延後領標日期則由工程事務組斟酌延後領標日期，，，，於公告購領期間內於公告購領期間內於公告購領期間內於公告購領期間內，，，，發售份數不發售份數不發售份數不發售份數不

予限制予限制予限制予限制，，，，不足時均由所屬機關負責晒製不足時均由所屬機關負責晒製不足時均由所屬機關負責晒製不足時均由所屬機關負責晒製。。。。

(二二二二) 工程預算書由主辦之主辦之主辦之主辦之所屬機關核定者，應於公告領標前將標單及應於公告領標前將標單及應於公告領標前將標單及應於公告領標前將標單及

設計圖分送本署或招標公告之本署設計圖分送本署或招標公告之本署設計圖分送本署或招標公告之本署設計圖分送本署或招標公告之本署招標文件由招標文件由招標文件由招標文件由所屬機關，，，，以影本加蓋以影本加蓋以影本加蓋以影本加蓋

工程事務組或主辦單位招標專用章後工程事務組或主辦單位招標專用章後工程事務組或主辦單位招標專用章後工程事務組或主辦單位招標專用章後自行自行自行自行發售。但屬電子領標者但屬電子領標者但屬電子領標者但屬電子領標者，，，，則則則則

不在此限不在此限不在此限不在此限。。。。

五、 招標文件之製作與發售單位﹕

(一) 標單﹕工程預算書由本署核定者，執行之所屬機關應附送該工

程標單十份，俟預算成立後再將估價單樣本一份函送所屬機關查照。

但項目、數量、說明、內容有更改且領標時間緊迫則由工程事務組先

以電話聯絡主辦單位修改。於公告購領期間內，發售份數不予限制，

不足時由受領單位負責影印，不可交由廠商自行影印，標單由發售單

位加蓋招標專用章。

(二) 設計圖﹕工程預算書由本署核定者，執行之所屬機關應附送該

工程設計圖十份，俟預算成立後將設計圖一份函送執行之所屬機關查

照。但設計圖內容更改則由工程事務組斟酌延後領標日期於公告購領

期間內，發售份數不予限制，不足時均由所屬機關負責晒製。

(三) 工程預算書由主辦之所屬機關核定者，應於公告領標前將標單

及設計圖分送本署或招標公告之本署所屬機關，以影本加蓋工程事務

組或主辦單位招標專用章後發售。但屬電子領標者，則不在此限。

一、本條將標單及設計圖合併

，並修正招標文件俟工程預算

書成立後再予提送。

二、目前現行電子領標已普及

化，應減少紙本份數，本署檢

討後擬更正為四份。

三、依本署99年8月2日經水工

字第09951189850號函示目前

已無須將招標文件送他機關供

廠商洽購，爰予以刪除及修

正。
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六、 招標文件購領程序﹕

(一) 本署發包工程本署發包工程本署發包工程本署發包工程由廠商依下列方式擇一辦理，一次最多以購領三份

為限﹕

1.廠商向本署親自購領﹕由秘書室（（（（出納課出納課出納課出納課））））負責收款並將收據聯交繳

款人憑據向工程事務組領取所繳工程招標文件費之文件，若設計圖因售

罄，當場無法給付者，由工程事務組以電話通知所屬機關晒晒晒晒印製印製印製印製後按址

逕以掛號郵件寄送。

2.廠商向本署郵購﹕由工程事務組會交秘書室（（（（出納課出納課出納課出納課））））收款後將所購

工程招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄。若設計圖售罄則

改按前項方式另行郵寄。

3.廠商向所屬機關親自購領﹕由所屬機關所屬機關所屬機關所屬機關秘書室負責收款並將收據聯交

繳款人憑據向所屬機關採購單位所屬機關採購單位所屬機關採購單位所屬機關採購單位領取所繳工程招標文件費之文件。

4.廠商向所屬機關郵購﹕由所屬機關採購單位所屬機關採購單位所屬機關採購單位所屬機關採購單位會交秘書室收款後將所購

工程招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄。

5.電子領標方式：請逕至http://web.pccweb.pccweb.pccweb.pcc.gov.tw下載。

(二)所屬機關發包工程由廠商依下列方式擇一辦理(二)所屬機關發包工程由廠商依下列方式擇一辦理(二)所屬機關發包工程由廠商依下列方式擇一辦理(二)所屬機關發包工程由廠商依下列方式擇一辦理，，，，一次最多以購領一次最多以購領一次最多以購領一次最多以購領

三份為限三份為限三份為限三份為限：：：：

1.廠商向所屬機關親自購領1.廠商向所屬機關親自購領1.廠商向所屬機關親自購領1.廠商向所屬機關親自購領﹕﹕﹕﹕由所屬機關秘書室負責收款並將收據聯由所屬機關秘書室負責收款並將收據聯由所屬機關秘書室負責收款並將收據聯由所屬機關秘書室負責收款並將收據聯

交繳款人憑據向所屬機關採購單位領取所繳工程招標文件費之文件交繳款人憑據向所屬機關採購單位領取所繳工程招標文件費之文件交繳款人憑據向所屬機關採購單位領取所繳工程招標文件費之文件交繳款人憑據向所屬機關採購單位領取所繳工程招標文件費之文件。。。。

2. 廠商向所屬機關郵購2. 廠商向所屬機關郵購2. 廠商向所屬機關郵購2. 廠商向所屬機關郵購﹕﹕﹕﹕由所屬機關採購單位會交秘書室收款後將所由所屬機關採購單位會交秘書室收款後將所由所屬機關採購單位會交秘書室收款後將所由所屬機關採購單位會交秘書室收款後將所

購工程招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄購工程招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄購工程招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄購工程招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄。。。。

3. 電子領標方式3. 電子領標方式3. 電子領標方式3. 電子領標方式：：：：請逕至請逕至請逕至請逕至http://web.pcc.gov.twhttp://web.pcc.gov.twhttp://web.pcc.gov.twhttp://web.pcc.gov.tw下載下載下載下載。。。。

(三三三三) 工程採購採購採購採購招標文件購領流程圖詳附流程圖詳附流程圖詳附流程圖詳附期限一覽期限一覽期限一覽期限一覽表詳附表詳附表詳附表詳附表。

六、 招標文件購領程序﹕

(一) 由廠商依下列方式擇一辦理，一次最多以購領三份為限﹕

1. 廠商向本署親自購領﹕由秘書室（出納課）負責收款並將收據聯

交繳款人憑據向工程事務組領取所繳工程招標文件費之文件，若設計

圖因售罄，當場無法給付者，由工程事務組以電話通知所屬機關晒圖

後按址逕以掛號郵件寄送。

2. 廠商向本署郵購﹕由工程事務組會交秘書室（出納課）收款後將

所購工程招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄。若設計圖

售罄則改按前項方式另行郵寄。

3. 廠商向所屬機關親自購領﹕由秘書室負責收款並將收據聯交繳款

人憑據向主辦單位領取所繳工程招標文件費之文件。

4. 廠商向所屬機關郵購﹕由主辦單位會交秘書室收款後將所購工程

招標文件及收據聯以廠商自備回件信封掛號郵寄。

5. 電子領標方式：請逕至http://www.geps.gov.tw下載。

(二) 工程招標文件購領流程圖詳附表。

一、本署及所屬機關並無出納

課編制名稱，予以刪除。

二、配合工務處理要點修正將

購領程序區分為署發包工程及

所屬機關發包工程等兩項。

三、配合政府電子採購網修正

網址。
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七、 本署秘書室（（（（出納課出納課出納課出納課））））及所屬機關秘書室收受受受受工程招標文件

工本費後，，，，將自行收納款項收據自行收納款項收據自行收納款項收據自行收納款項收據第三聯（存根聯）留存，第二聯

（報核報核報核報核聯）送交主主主主計室列帳並辦理繳庫。

七、 本署秘書室（出納課）及所屬機關秘書室收繳工程招標文

件工本費後將收款書第三聯（存根聯）留存，第二聯（通知

聯）送交會計室列帳並辦理繳庫。

一、本署及所屬機關並無出納

課編制名稱，予以刪除。

二、本署自行收納款項收據第

二聯應為報核聯，爰予以修

正。

三、配合本署及所屬機關會計

部門更名為主計室，予以修正
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八、 廠商繳納招標文件費領取招標文件後，不論投標或得標與否

，概不退還﹔但工程延期開標或停辦時，，，，（署發包工程署發包工程署發包工程署發包工程由工程事

務組通知秘書室；；；；所屬機關發包工程所屬機關發包工程所屬機關發包工程所屬機關發包工程由其採購單位其採購單位其採購單位其採購單位通知秘書室）

，，，，廠商得於公告日次日起三十日內（末日為例假日得順延一日）

如數繳還所購領領領領之招標文件連同工本費收據（第一聯），，，，由發售

機關機關機關機關簽辦退還所繳工本費，逾期不予受理。

八、 廠商繳納招標文件費領取招標文件後，不論投標或得標與

否，概不退還﹔但工程延期開標或停辦時，（由工程事務組通

知秘書室或由主辦單位通知秘書室）廠商得於公告日次日起三

十日內（末日為例假日得順延一日）如數繳還所購之招標文件

連同工本費收據（第一聯）並由發售單位簽辦退還所繳工本費

，逾期不予受理。
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