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經濟部水利署 

第四河川局政風室製 

 

地    址：彰化縣溪州鄉中山路三段 640 號 

檢舉電話：(04)8898270 

傳真電話：(04)8898762 

廉政專線 : 0800-286-586 

☆機密維護☆ 

          春節期間公務機密維護宣導 

 

1. 公務機密文件及資訊，非經主管核准，不得複製及攜出辦公

處所，並切勿將機敏公文存於 隨身碟攜回家中辦理。 

2. 同仁於休假期間，請確實將辦公桌上及明顯處之文件收妥，

並加鎖存放。 

3. 離開辦公室時，請確實關閉個人抽屜、櫃子及辦公室大門並

上鎖。 

4. 個人電腦及郵件不定期更新密碼，勿開啟來路不明郵件，勿

下載非公務相關程式。 

5. 涉及個人資料之檔案應加密保存，密件公文勿以電子方式 

傳輸。 
 

  

 

政風宣導 


