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附件 11  
 

自動檢查計畫 
一、目的與做法 

自動檢查之目的在發現不安全衛生環境、設備及行為，因此實施自動檢查，

應對檢查結果採取防範或改善措施。 

(一) 主管人員及職業安全衛生人員可利用執行檢查之機會多與現場作業

人員交換意見、共同發掘潛在危害，對檢查結果不明確，應詢問或

於現場實際瞭解。 

(二) 主管人員及職業安全衛生人員實施檢查、檢點，如發現勞工有危害

之虞實應即報告上級主管，並使勞工退避至安全場所。 

(三) 實施自動檢查時，於發現有異常時應立即檢修或採取必要措施，對

檢查結果應檢修、更換或改造時，應按重點順序實施。 

(四) 對於改善對策無法立即實施者，應暫時採取補修措施，選擇適當時

期再作改善。 

(五) 對檢查結果之改善及應對措施，應確認其結果，如有疑問，應設法

解決。 

(六) 實施檢查發現之不安全狀態，在職權範圍內，應立即改善，如在職

權範圍外，應即協調有關部門或緊急呈報上級處理。 

(七) 除上述注意事項外，實施自動檢查應同時對執行情形嚴加追蹤考核

務使確實改善，而達到防止職業災害，保障勞工安全及健康。 

二、自動檢查之督導計畫 

 實施機械車輛定期檢查、設備定期檢查、機械設備點檢查及機械

設備作業檢點，應訂定自動檢查計畫。 

 實施定期檢查、重點檢查，應依規定事項記錄，並保存三年。 

 主管人員及職業安全衛生人員實施檢查、檢點，如發現對勞工有

危害之虞時應即報告上級主管。 

 雇主實施自動檢查，於發現有異常時，應立即檢修及採取必要措

施。 

 依規定實施自動檢查，於其他法令另有規定者外，應依該規定為

之。 

 依規定實施自動檢查，除依本法所訂之其他法令，另有規定者

外，應指定適當人員為之。 
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 協力廠商使用之機械、設備或器具係由原事業單位提供者，該機

械、設備或器具應由原協力廠商實施定期檢查及重點檢查，必

要時得由承攬人或再承攬人會同實施。定期檢查及重點檢查如

承攬人或再承攬人具有實施之能力時，得以書面約定由承攬人

或再承攬人為之。 

 協力廠商承租、承借機械、設備或器具應實施自動檢查，而自動

檢查之定期檢查及重點檢查，於事業單位承租、承借機械、設

備或器具時，得以書面約定由出租、出借人為之。 

 發現缺失的單位可能來自不同層級，除了在本公司定之自動檢查

表及工程檢查表單上管制其安全外，於各施工階段之安衛稽查

缺失表等，由工務所各級主管與安衛人員及總公司勞安衛室，

針對各檢查缺失予以複查，並於適當欄位註記所查結果與後續

追蹤日程。 

三、自動檢查責任區分 

(一) 職業安全衛生負責人 

負責督導工地安全衛生計畫一切執行。 

(二) 工務組 

隨時督導，檢查各項安全衛生事項。 

(三) 職業安全衛生人員 

 督導職業災害調查及處理職業災害統計。 

 規劃勞工安全衛生健康檢查，實施健康管理。 

 規劃及實施員工安全衛生教育訓練。 

 指導監督有關人員實施巡視、定期檢查、重點檢查及作業環 

境測定。 

 規劃監督各部門之職業安全衛生管理。  

 釐定職業災害防治計畫，應指導有關部門實施。 

 填寫安全衛生日誌及執行自動檢查。 

 執行職業安全衛生工作。 

 定期辦理勞工安全衛生教育訓練及宣導。 

(四) 施工領班 

 對任何使用機具設備實施定期檢查及重點檢查。 

 實施安全衛生檢查。 

 檢查人員安全裝備。 

 施工架作業前檢查。 

 作業前個人工具、設備、防護具等檢查。 
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(五) 行政組 

執行一切行政支援。 

 

四、檢查方式 

 巡視（不定期檢查）：工地負責人或安衛管理員每日不定時 

不定點至施工區把巡視狀況記載於檢查紀錄表上。 

 依勞工法令對重點機具定期檢查，檢查結果詳實記錄存檔備 

查。 

 特殊機具或設備，在組裝前或改裝修理後，使用者須其重點 

機件部份實施重點檢查，檢查結果詳實記錄存檔備查。 

五、自動檢查表（如后） 

 用電設備（低壓部份）檢驗報告 

 一般車輛安全檢查表 

 車輛系營建機械檢查表 

 發電機檢查紀錄表 

 移動式起重機操作前檢點表 

 開挖作業安全檢查表 

 鋼鈑樁擋土支撐作業檢點表 

 混凝土澆置作業安全檢點表 

 打樁設備安全檢點表 

 模板工程安全檢查表 

 營造工程安全衛生每日檢點表 

 氧氣、乙炔熔接用設備安全檢查表 

 鋼筋作業安全檢查表 

 一般安全檢查表 

 個人防護具領用表 

 吊車作業安全檢查表 

 消防器具檢查表 

 電氣安全檢查表 

 施工架安全檢查表 

 吊掛用鋼索安全檢查表 

 隧道作業安全檢查表 

 鄰水作業安全檢查表 

 事業單位（含協力廠商）人員管制名冊 
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 熱危害預防措施自動檢查表 

 局限空間作業安全自動檢查表 

 推進作業安全自動檢查表 

 固定式起重機作業安全自動檢查表 

 起重機吊掛搭乘設備吊升人員作業安全自動檢查表 

 高空工作車作業安全自動檢查表 

 堆高機作業安全自動檢查表 

 電焊機及電焊作業安全自動檢查表 

 急救箱自動檢查表 


